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1. DOKUMENTACJA

Regulamin uwzgledniajacy przepisy BHP.

Karta wycieczki, karta wyjs¢ ze szkoly zatwierdzona przez dyrektora (kopia zostaje w szkole),
zawierajaca szczegOtowy program wycieczki, zaje¢, z okresleniem czasu 1 miejsca pobytu
uczestnikow.

Oswiadczenie o odpowiedzialnosci opiekunéw za powierzonych im uczniow.

Preliminarz, plan finansowy wycieczki.

Zatwierdzona lista uczestnikéw (kopia pozostaje w szkole) z imionami i nazwiskami, nr PESEL,
datg urodzenia i adresem zamieszkania uczestnikdw wycieczki, numerami telefonéw do rodzicéw
i przyporzadkowanymi opiekunami.

Zgody rodzicow na wyjazd oraz udzielenie w razie potrzeby pierwszej pomocy medycznej
1 ewentualnej hospitalizacji dziecka.

Potwierdzona kserokopia zaSwiadczenia Kierownika i opiekunéw o odbytym Kkursie,
uprawniajacym do opieki nad uczestnikami wycieczki.

Rozliczenie finansowe, ktére kierownik po zakonczeniu wycieczki okazuje dyrektorowi badz

audytorowi zewnetrznemu.

2. ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK, ZAJEC SZKOLNYCH

Podstawa prawna:

o

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie
warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2001 r. Nr 135 poz. 1516)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U z 2017r. poz. 2198, 2203 1 2361)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017r. poz.59)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz.U.
z 2017r. poz.60)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r.

Nr 6 poz. 69 ze zm.)
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Ustala si¢ ponizsze zasady organizowania wycieczek i zaje¢ szkolnych dla uczniéw Szkoty

Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistéw w Sremie:

Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan 1 potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania i umiej¢tnosci
specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci
uczniéw, wymaganych podczas wycieczki (zaje¢ szkolnych).

. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omowiona z wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy
i terminéw postojow, zwiedzanych obiektoéw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw
podczas wycieczki.

. Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu, wycieczki gérskie powinny odbywac si¢ po
oznakowanych szlakach turystycznych.

Organizacje wycieczek w goérach okreslajg odrebne przepisy.

. Zgode na wyjazdy zagraniczne uczniéw wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.

Organ prowadzacy wydaje akceptacj¢ wycieczki zagranicznej.Zgloszenie takiego wyjazdu
nastepuje nie pozniej niz 2 tygodnie przed planowanym terminem.

Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej opieki 1 bezpieczenstwa jej
uczestnikom.

. Udzial uczniow matoletnich w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicow. Kazdy
organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicéw pisemng zgode na wyjazd dziecka.
Organizator wycieczki wypetnia w 2 egzemplarzach karte wycieczki zawierajacg najwazniejsze
obowiazki kierownika i opiekunéw wycieczki.

. Dokumentacja wycieczki zawiera:

karte wycieczki, zaje¢ szkolnych, karte wyjS¢ poza teren szkoly z zalagczong listg
uczestnikOw

-po2egz.;

harmonogram wycieczki / zaje¢ szkolnych;

pisemne zgody rodzicéw (pozostaja w szkole);

regulamin zachowania si¢ uczniéow podczas wycieczki (ustalony przez opiekuna wycieczki

i uwzgledniajacy specyfike programowg planowanych zaje¢ szkolnych);
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« preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu (kierownik
i opiekunowie nie ponosza kosztdw przejazdu, zakwaterowaniai wyzywienia, koszty te
uwzgledniajg biura podrézy w ofercie kierowanej do szkot);

« dowédd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow;

« oferty przewoznikéw / biur podr6zy na przejazd / wycieczke (na odpowiednim druku);

« pisemne podsumowanie, oceng i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

10. Kierownik wycieczki powinien posiada¢ zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kierownikoéw
wycieczek szkolnych.

11.Zgode na wycieczke, zajecia odbywajace sie¢ poza terenem szkoly wydaje i podpisuje karte
wycieczki co najmniej na 1 tydzien przed jej rozpoczgciem dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

12. Karte wyjscia ze szkoly przedstawiamy dyrektorowi do zatwierdzenia co najmniej ldzien
wczesnie;j.

13. Zgloszenie wycieczki zagranicznej do dyrektora szkolty nastepuje dwa miesigce przed jej

terminem.

Liczba uczestnikow wycieczki

Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoly lub placéwki, liczbe opiekunéw oraz
sposOb zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan
zdrowia 1 ewentualng niepelnosprawno$¢ osob powierzonych opiece szkoty lub placowki, a takze
specyfike zajec, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one odbywac.

Kierownik wycieczki nie pelni funkcji opiekuna z wyjatkiem wycieczek odbywajacych si¢ w poblizu
miejscowosci w ktorej znajduje sie szkola. Liczba uczniow przypadajaca na jednego opiekuna

powinna uwzglednia¢ przede wszystkim zasady bezpieczenstwa i zalezy od formy wycieczki:

o wycieczka w obrgbie tej samej miejscowosci co szkota — jeden opiekunna 30 ucznidw;

o wycieczka z wykorzystaniem $rodkéw lokomocji w tej samej miejscowosci co szkota — jeden
opiekun na 15 uczniéw;

o wycieczka poza miejscowos¢, w ktorej jest szkota — jeden opiekun na 15 uczniow;

o wycieczka gorska — jeden opiekun na 10 uczniéw + kierownik wycieczki + gérski przewodnik
turystyczny;

o impreza turystyczno-krajoznawcza (biwak ) — jeden opiekun na 10 uczniéws;

o przejazdy kolejowe — jeden opiekun na 9 uczniéw + kierownik wycieczkis
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wycieczki rowerowe — jeden opiekun na 7 uczniéw ( uczniowie, ktérzy ukonczyli 12. rok zycia +
karta rowerowa);

wycieczki wysokogorskie — jeden opiekun na 5 ucznidw + kierownik wycieczki + gorski
przewodnik turystyczny (uczniowie, ktorzy ukonczyli 16. rok zycia);

na wycieczkach poza miejscowoscig, w ktérej znajduje si¢ szkota, opiek¢ musi sprawowacé co

najmniej 2 opiekundéw.

W przypadku wycieczek zagranicznych lub kilkudniowych kierownik wycieczki wraz z opiekunami

powinien przed samym wyjazdem zorganizowaé spotkanie z uczestnikami i ich rodzicami, podczas

ktérego nalezy zapozna¢ wszystkich z regulaminem i poprosi¢ o jego zatwierdzenie poprzez osobisty

podpis rodzicéw i ich dzieci. Trzeba tez przedstawi¢ program wycieczki oraz przygotowac liste

najbardziej potrzebnych rzeczy, ktére nalezy ze sobg zabra¢. Rodzice powinni mie¢ takze §wiadomos¢, iz

kierownik wycieczki ani opiekunowie nie odpowiadaja za sprz¢t ( np. aparat fotograficzny, kamere,

telefon komdérkowy), jaki uczestnicy zabierajg na wycieczke, zajecia szkolne.

3. OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZEK (§ 12 Rozporzadzenia):

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

J)

k)

Opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy.

Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow.

W pisemny sposo6b ustala z rodzicami powr6t dziecka do domu po zakonczonej wycieczce.
Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.
Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy.

Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy.

Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow.

Dokonuje podziatu zadan wsrdéd uczestnikow.

Dysponuje s$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy
(uwzglednia wydatki 1 Zrodta finansowania).

Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej

zakonczeniu.
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4. PODSTAWOWE OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI (§ 13, UST. 2)

a)
b)

C)

d)
e)

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

Wspoétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy.

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegllnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516 ze zm.)

5. REGULAMIN WYCIECZEK ORAZ ZAJEC SZKOLNYCH

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mieé

réwniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob.Dlatego kazdy uczestnik wycieczKki zobowigzany jest:

1.

® N A LD

10.

11.
12.
13.
14.

Punktualnie zglosi¢ si¢ na miejsce zbiorki.

W autokarze, pociggu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna wycieczki.

W czasie jazdy nie przemieszczac si¢ po autokarze, pociggu i nie podr6zowac w pozycji stojace;j.
Nie wyrzucac jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdéw, nie rzuca¢ przedmiotami.

W czasie postoju nie wychodzi¢ na jezdnig.

Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac si¢ do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub przewodnikéw.
W czasie pieszych wedrowek i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia
opiekuna. Uczen maszeruje zwartym szykiem zgodnie z przepisami ruchu drogowego, a takze nie
wychodzi przed przewodnika prowadzacego grupe.

W czasie wedréwki podczas deszczu, burzy koniecznie wytaczy¢ telefon komérkowy.
Zachowywac¢ ostrozno$¢ na ulicach i w innych miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek
niebezpieczenstwo.

Na miejscu noclegowym zajac 16zko wskazane przez opiekuna.

W miejscach noclegowych postgpowac zgodnie z obowigzujagcym tam regulaminem.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegéw i innych oséb.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.
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15. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

16. Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

17. Dba¢ o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

18. Nie opuszczac terenu o$rodka bez zgody nauczyciela.

19. Ponies¢ odpowiedzialno$¢ za szkody swiadomie wyrzadzone podczas podrozy i w czasie pobytu
na wycieczce.

20. Natychmiast zglosi¢ wszelkie niedyspozycje kierownikowi lub opiekunowi wycieczki.

21. Bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych $rodkéw odurzajacych.

22. Po skonczonej wycieczce czeka¢ na rodzicow (opiekunéw) i wraz z nim wréci¢ do domu po
uprzednim zameldowaniu opiekunowi wycieczki. Uczen moze oddali¢ si¢ samodzielnie za

wczesniejszg pisemng zgoda rodzicow.

Wobec uczestnikow, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisOw bezpieczenstwa , beda
wyciagni¢te konsekwencje zgodnie z postanowieniami Statutu Szkoty Podstawowej nr 5 im. Polskich
Noblistow 1 regulaminéw  szkolnych oraz kryteriami oceniania zachowania zawartymi
w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 21. zawiadamia si¢ rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz

dyrektora szkoty.
Zapoznalem(-am) si¢ z regulaminem wycieczki i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania:

podpis uczestnika wycieczki

6. ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

Wyrazam zgode na udzial mojego dzZieCKa ..........cccooviiiiiiiiiiiiiniiieeeee e , ucznia

Jednocze$nie wyrazam zgode¢ na udzielenie w razie potrzeby pierwszej pomocy medycznej i ewentualnej
hospitalizacji dziecka.O$wiadczam, ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego
dziecka w wycieczce.Jednoczesnie zobowigzuje dziecko do przestrzegania regulaminu wycieczki oraz
biore petna odpowiedzialno$¢ materialng i finansowa za szkody wyrzadzone przez moje dziecko.
Przyjmuj¢e do wiadomosci, iz opiekunowie nie ponosza odpowiedzialno$ci za bagaze i1 sprzet
elektroniczny uczestnikOw.

Potwierdzam zapoznanie 1 akceptuj¢ program oraz regulamin wycieczki.

( miejscowos¢, data ) (czytelny podpis rodzica / opiekuna i tel. kontaktowy)
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Inne istotne informacje, ktére rodzice/opiekunowie chcg przekazaé organizatorowi wycieczki (choroby,

alergie, fobie, przyjmowane leki):

( miejscowos¢, data ) ( czytelny podpis rodzica / opiekuna )

7. KARTA WYCIECZKI (zalacznik nr 1)
8. KARTA WYJSCIA (zalacznik nr 2)
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(zatacznik nr 1)
%\?‘\N owa,,
¥ 7,

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

51\‘0'3 sy,
Sf'tua.lg »

1. Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

4. Termin ....cocoeevvevveenienieeneene ilos¢ dni ............... KIaSQ ..eoiiieiieeiee
5. Liczba uczestnikOw ........ccccoevevieeneennen.
6. Liczba opiekundw: .......c.ccceoeiviiniiennnen.
Imi¢ i NazZWisko OPIEKUNA .....ccveeiiiiiiiiiiiicceeceeee
Imi¢ i nazwisko Opiekuna ..........cceeeriiiiiiiiiiiiiiiiccceeeee
Imi¢ i nazwisko Opiekuna ..........cceevviiiiiiiiiiiiiiicceeceeeee
Imi¢ i NazZWisko OPIEKUNA .....ccveeiiiiiiiiiiiiceceeee e
7. SIOAEK TIOKOMOCTE vvvvevveveeeeeeeee e e e sss s s e s sses s seneeneseeseaes

8. Biuro podrézy organizujace wycieczke lub impreze¢: (nazwa i adres)

OSWIADCZENIE

Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach
i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) — podpisy Kierownik wycieczki (imprezy)- podpis
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HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz. | los¢ km | Miejscowosé Program Adres punktu
wyjazdu noclegowego
1 Zywieniowego

Adnotacje organu prowadzacego
lub sprawujacego nadzor pedagogiczny

Zatwierdzam

(pieczed 1 podpis dyrektora szkoty)



Nazwa imprezy / wycieczki

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI (IMPREZY)

e
T

Nazwisko i imi¢ ucznia

Klasa

PESEL

Adres
zamieszkania

Telefon
kontaktowy do
rodzicow /
opiekunow

Nr paszportu /
dowodu
osobistego

R U= | WD

Opiekunowie




OSWIADCZENIE OPIEKUNA WYCIECZKI

14
Srem, dnia ....ooeeeeeeeeeeeeeieee e

...................................................

(szkota)

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z przepisami dotyczacymi zasad bezpieczenstwa na wycieczkach dla
dzieci 1 mlodziezy, a w szczego6lnosci z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
8 listopada 2001r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516 ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 1992r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny
w szkotach i placowkach publicznych (Dz. U. z 1992 r. Nr 65, poz. 331 z pdz. zmianami
— Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69), Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 30 marca 2016r.
w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 452) oraz Regulaminem wycieczek i zajec¢
odbywajacych sie poza terenem Szkoty Podstawowej nr 5 im. Polskich Noblistéw w Sremie.

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien w nich zawartych oraz bior¢ petng odpowiedzialnos¢ za

bezpieczenstwo powierzonych mej opiece uczniéw na czas trwania wycieczki.

podpis opiekuna wycieczki
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ROZLICZENIE

WYCIECZKL (IMPTEZY) QO ..ttt ettt e e bt e s bt e e s bt e e e bt e e s abeeeeabeeesabeeesbeesbneesanees

zorganizowanej W dnill ......cccccceevveeniieeniieeniiieenneen. PIZEZ ettt ettt ettt ettt e e

I. DOCHODY

1. Wptaty uczestnikOw:

liczba oséb .......... X Koszt wycieczKi .....ceeveevveieniiiieenen, S e zt

....................................................................................................................................

Razem dochody: ..........cccooeeeeiiiiiiiii,
II. WYDATKI

Koszty przejazdu, wynajmu aUtODUSU: ......cccuvieeeiiieeeiiieeeeriieeeeieeeeseeeeeeevreeeseeaeee e
KOSZEY NOCIEZOW: ...t ettt et e e et e e e e ee e saaaee e
KOSZE WYZYWICIIA: ..eviiiiiiiiieeiiee ettt e et ee e e e e e eaaeeeesesaeesnsaeeeesseeens

BlEty WSTEPUL ..eeiiiiiiieiiiiee ettt ettt ettt e e ettt e e sttt e e eeabeee e ebbeeeennbbeeeeans

ook o=

Inne wydatki — jakie: ......cccoooeeeiniieennnnn. WYSOKOSC: eoiiiiiiiiiiieiiieeeieeeieeee

Razem wydatKi............ccooeveiiiieniii e,
II1. Koszt wycieczki ( imprezy) na 1 uczestnika: - .................ccccceiviiiiiinnnnnnnn.
IV. Pozostala kwota w wysokosci.................. 7t

ZOSEAJC .eveeeeneiieeeettee e e ettt e e et e e e ettt e ettt e e ettt e e ettt ee e ab b ee e e htee e e hteeeeahbee e e abaeeeenteeeeaabeteeenaaaaeans
(okresli¢ sposOb zagospodarowania kwoty)

Organizator — kierownik wycieczki

Rozliczenie przyjat:

( data i podpis dyrektora szkoty)



Regulamin wycieczek 1 wyjs$¢ poza teren Szkoty Podstawowej nr 5

(zatgcznik nr 2)

WOWwWga P
&2 “ 5

S

KARTA WYJSCIA ZE SZKOLY
W OBREBIE MIASTA SREM

CJ.L\(OIH Py
aflugjg ®

KLASA: ..........
TERMIN WYJTSCIA: ..o e,
MIETSCE: ... e e e,
GODZINA WYTSCIA ZE SZKOEY: ...t
PLANOWANA GODZINA POWROTU: .....oomimiiiiie e

CEL WYJSCIA poza teren szkoty:

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na

wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Zatwierdzam

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)



